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DE NORMANDIE

%Ziffiiii” TELESERVICE ORIENTATION EN 3¢
Guide a destination des responsables légaux pour la saisie des intentions provisoires

Ce guide présente le déroulement de la saisie des intentions provisoires d’orientation, avec
des explications concernant les différentes rubriques a renseigner.

1. CONNEXIONAUTELESERVICE

La connexion au téléservice orientation peut se faire soit avec un compte ATEN soit avec
un compte EduConnect. L’établissement de votre enfant doit vous communiquer les
codes d’acces.

Chaque responsable légal d’éleve possede un compte personnel d’acces aux
téléservices, mais un seul des deux responsables Iégaux peut effectuer les saisies.
La connexion avec un compte éléve permet uniguement la consultation des saisies.

Comptes ATEN Compte EduConnect

Périmeétre de Rouen : teleservices.ac-rouen.fr https://educonnect.education.gouv.fr
Périmeétre de Caen : teleservices.ac-caen.fr

J'accéde aux services numériques
des établissements scolaires

Je me connecte avec mon compte ATEN

Je simplifie mes accés avec FranceConnect

votre identifiant S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect?
ou

vore mot de passe J'utilise mes identifiants EduConnect

Identifiant

VALIDER Mot de passe

identifiant oublié ? n

Se connecter

mot de passe oublié ? n

Identifiant perdu Mot de passe perdu

ou

Je n'ai pas de compte

A Seuls les représentants Iégaux ayant ont un compte ATEN actif peuvent encore I'utiliser
ou bien d'ores et déja utiliser le compte EduConnect.

Académie de Normandie DRAIO_ Téléservices orientation phase provisoire 2020-2021



ACADEMIE
DE NORMANDIE

Foain TELESERVICE ORIENTATION EN 3¢

Fraternité
Guide a destination des responsables légaux pour la saisie des intentions provisoires

Versiondu 12/02/2021-Page2/6

2. SAISIE DESINTENTIONS PROVISOIRES

Un seul des responsables légaux de I'éléve peut effectuer la saisie des intentions provisoires :
- il doit saisir au moins 1 intention ;
- il peut saisir jusqu’a 3 intentions : 2de générale et technologique ou 2de STHR,
2de professionnelle, 1re année de CAP ;
- lerang détermine I'ordre de préférence.

ORIENTATION
MON COMPTE ﬁ
o Inteniiona proviscies Choix défmitits [Decinion
ACCUEIL e i .
Deuxieme trimestra ou premier samastie ; DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGALY / Imention(s) d'orieration
i v ligatainemgnt  saiss wng Méntion [ gigir Jusqul trai 1 opdhg oafl
VIE SCOLAIRE cartespand i volie ardra ge preddrencs

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :
Intention 1

NOTES

QRIENTATION

+ dde pinderate BT bechnohogk) e oo Jde STHH ﬁ

EVALUATION e profegsionnells Les intentions peuvent étre
fte aninde o2 CAP modifiées jusqu’a la fermeture du

SRy VEUS deVRL SERcTRNEr N Vi, téléservice par [I'établissement
. CONTACT (reclassement et/ou suppression).

AJOUTER UNE INTENTION

G+ SE DECONNECTER m

Weulllez corriger ke formulaire avant de vallder vos chold

Rt 2de générale et technologique - 2de STHR

ORIENTATIONM

MON COMPTE ﬂ.

ACCUEIL

15 (IVESOIES Chody &hnilm hécigich

Deuxiinmi rimstng ou pramier semisir | DEMANDE{S) DES REPRESENTANTS LEGALIX ¢ Intenticn(s) dociantalion
Yous dever obigaloiement salsic wne Infentlon. Yous pouved o0 saisi luequ's Trois. Lew ordre d'alliciage comespond &
VIE SCOLAIRE vobre ougee ge prefirence.

NOTES Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :
Intention 1

ORIENTATION )

& Jde pénisnde of lechnologigue oo 2e STHI £

EVALUATION 202 professionmelle

| Anfde da CAP

CLG RS AURRAL

=i AJOUTER UHE INTENTION
A, CONTACT

ANNULER VALIDER

> SEDECONMECTER

Si vous cochez 2de GT ou 2de STHR, vous n’avez pas d’autres informations a saisir.
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A Voie professionnelle

Sivous cochez 2de PRO ou 1re année de CAP, vous pouvez préciser le métier ou la
formation qui intéresse votre enfant : il s’agit d’'un champ libre dans lequel vous
pouvez noter ce que vous souhaitez (il n’est pas nécessaire d’indiquer l'intitulé exact
de la spécialité professionnelle ou de la famille de métiers) ; cela permet a
I'établissement d’avoir une indication pour travailler le projet d’orientation de I'éléve.

ORIENTATION

o Intentimns provisoies s o éfinigit [Ecasim

[eiifmie frimestie ow premier semestre | DEMARDES) DES H[F'“Ei{ri TANTS LI"_ﬁ.!uII}! ¢ Indnmtion(s) &odentation
Yous devez chlipatolramant salsit une imention. Yous pouvez en sabi jusqu'd troés, Lew gedie d'affichage comespond &
VIE SCOLAIRE yoire ordre e greference,

MON COMPTE ﬂ

ACCUEIL

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

NOTES

Intention 1

ORIENTATION
2da générale gl 1echnologigue ou 2de STHR o

EVALUATION @ Tde professionnelle
Tre ganée de CAP
S Wous pouves préciger le méier oo b farmation qui intéresas votne aniant %)
Y, CONTACT
Sous sta1 scalaire € Saus siatut d'spprenti 7
» SE DECOMNECTER
C AIOUTER UME INTENTION

ANNULER VALIDER

2 Aide contextuelle :

A cbté de la phrase « Vous pouvez préciser le métier ou la formation qui intéresse

votre enfant », I'info-bulle indique : Vous trouverez des informations surles métiers

et les formations sur le site de I'Onisep (http.//www.onisep.fr) et dans le_quide

« Apres la 3e ».

Des-info-bulles donnent aussi des précisions sur les statuts :

- Sous statut scolaire : Votre enfant reste éléeve ; Il suit des enseignements
généraux et professionnels au lycée professionnel ; Il effectue des périodes de
formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de
formation.

- Sousstatutd’apprenti: Votre enfant devientapprenti etestconsidéré comme un
salarié, avec un contrat de travail. Il devra rechercher un employeur pour signer
uncontrat; llpourraétreaccompagné dans cettedémarche parle CFA (centrede
formation d’apprentis). Son temps de formation est partagée entre le CFA et
’entreprise.

Vous avez la possibilité de cocher a la fois le statut scolaire et le statut d’apprenti.
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3. VALIDATIONDESINTENTIONS PROVISOIRES

Un récapitulatif est affiché apres la validation de la saisie des intentions provisoires.

o Infentions provisoires . Jhicx définitifs DHECision

Deuaéme tnmestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'onentation

Nous souhaitons pour la rentree prochaine :
Intention 1: 1re année de CAP

Métier ou formation - Ebéniste

Sous statul scolaire

Intention 2 : 2de professionnelle

Meber ou formation | Menuisier, charpentier

Sous slatul scolaire

Vos intentions onl bien éleé validées. Un e-maill de confirmabon va vous élre envoye, siune adresse
électranique valide est indiguée dans voltre fiche de renseignements. Si ce n'est pas le cas, vous pouvez la
compléter @ partir du portail Scolarité Services. Vous pouvez modifier vos demandes d'orentation jusqu'a la

fermeture du senvice

Il reste possible de modifier les intentions jusqu’a la fermeture du téléservice par
I'établissement.

B Seulleresponsable Iégal ayant effectué la saisie peut faire des modifications.

B Les intentions saisies sont en lecture seule pour le second responsable |égal et
I'éléve.

Un e-mail récapitulatif est envoyé au responsable Iégal ayant effectué la saisie lorsque
celui-ci se déconnecte de sa session.

Si vous ne validez pas les intentions saisies, celles-ci ne seront pas
enregistrées et vous ne recevrez pas d’e-mail récapitulatif.

4. CONSULTATIONETACCUSE DE RECEPTION DE L’AVIS PROVISOIRE DU CONSEIL DE CLASSE

Letéléserviceestferméavantledébutdesconseilsdeclasseetréouvertquelquesjours
apres la fin des conseils. Leresponsable Iégal ayant saisilesintentions doitaccuser
réception de cetavisencochantlacase :

« Jai bien pris connaissance de l'avis provisoire d’orientation du conseil de classe » puis
en validant la saisie.
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o Intentions provisokes

Peudigme timasire ou plemier semestre | AVIS PROVISDIRELS) D'ORIENTATION
\ous devez en accuser rdceotionen cochant 13 cade prévue §cef effet ouis &0 validant
Le consell de classe répond au(x) demande{s) des représentants légaux ;

Cel avis ne constifus en ausun cas upe décision dorieptation, Il doit vous permetire de poursuivee la
réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des cholx définilifs au 3& trimestre /
2d semestre.

Intention 1: 1re année de CAP Avia favoratle

bdtier o formation demande | Ebénisie

Statul scolaire demandé

Intention 2 : 2de professionnelle At Tavorable
Medier gu Tormation deamange | Menuisker, charnpentier
tatul soolaire demands

Recommandation du consell de classe pour une voie diorientation non demandée par
leg représentants légaux :

2de générale et technologique ou 2de STHR
Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

fansobjet

J'al bien pris connatssance de Favie provisolre dorientation du consell de classe
5l je souhaite disguter de cet avis provisoine, je prends contact avec le professenr

principad ou le chef détablissement

Lors de la phase définitive, vous ne pourrez pas saisir des choix définitifs
sans avoir d’abord accusé réception de I'avis du conseil de classe pour la
phase provisoire.

5. DEUXIEME RESPONSABLELEGAL

Chaque responsable Iégal d’éleve posséde un compte responsable, mais un seul des deux
responsables Iégaux peut saisir les intentions provisoires.
Seul le responsable |égal ayant effectué la saisie peut faire des modifications.

Les intentions saisies sont en lecture seule pour le second responsable Iégal lorsqu’il se
connecte avec son propre compte. Sile responsable Iégal qui n’a pas fait la saisie souhaite
apporter des modifications, il est invité a se rapprocher du responsable légal qui a saisi les
intentions. En cas de désaccord entre les deux responsables Iégaux, ils sont invités a
prendre I'attache du chef d’établissement.
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o Irvhesnlpoas pronsSoses Chapin éilulils b i

[heimed ramersire: o peemier semestie - DEMANDELS) DES REPRESENTANTS LEGAUX | Intantonisi
forandatan

Maous souhaitons pour la rentrée prochaine

Intention 1= 1re annds da CAP

Miitsar ou fermabon - Ebdnigia

Sout sinful scolging

Intentlon 2 : 2de professionnatio

Mebitar o Tormahon | Menussd chanpenbed

Sourt wialil Scolniib

S TR I T L T T T U ) N A o .
LE adiiie & $0d affdcliode Dar uf Sylie MedpsALabie da Pididd. B vouk aoofaied Apparier So8 medifgalicns @
| Lafle Rhiti, Veipilled Vol rapprdcier i vl I &ad O d8aceoid, VeUlilE conibttel MW cit 4 #labiriidmant

Seul le responsable légal ayant fait la saisie peut accuser réception de I’avis provisoire du
conseil de classe.

6. CONNEXIONAVEC UNCOMPTEELEVE

La connexion avec un compte éléve permet uniguement de consulter les intentions
saisies par le responsable Iégal, ainsi que 'avis provisoire donné par le conseil de classe.

o Inlenbions prowvisoaes o difinists [ehomion

Detdéme frimestte ou premier semesite = DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intantion{s)
d'ovigntation

MNous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1: 1re année de CAP

Metier ou formation | Ebénisie

Sous stalul scolaire

Intention 2 : 2de professionnelle

Medier ou farmation @ Menuisiar, charpenter

Saus statul scolaire

Vous pouvez encode fare des modificaions jusqu'a a fermelure du Serice

|| La saisfe dait ére sMectués par un responsable légal,|
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